
培训班班主任工作职责　
1、 负责对新学员进行入学教育。 
2、 要树立“安全第一、珍爱生命”的观念,加强对学员安全教育、法制教育,防制各类安全责任事故的发生,确保受训学员生命及学校财产安全。
3、关心班上的每一位学员，经常与学员所在单位或家庭取得联系，帮助解决实际问题，有针对性地对学员进行思想教育，帮助他们转变培训观念树立正确的学习目的。
4、做好学员的教学管理、学籍管理方面的有关工作，以及教材资料、学员成绩及各种通知的转发工作。
5、及时了解学员学习情况，督促学员按计划参加培训、考试等集中教学活动，顺利完成培训学业。
6、抓好培训期间的组织管理工作，做好学员的考勤，组织学员总结、交流学习经验。
7、负责培训部、任课教师与学员的沟通联系工作； 及时向学员传达培训部的有关通知， 及时汇报任课教师、学员情况，反馈学员意见、建议和要求。 
　　8、向学员宣传、贯彻执行学校的各项规章制度；对违纪学员要及时向培训部汇报，做好调查、教育，提出处理意见。
9、负责学员的考勤管理，每天上、下午课前对学员进行实名点名制，及时记录考勤结果。

10、负责本班学员的财产管理，与总务科搞好财产交接工作，确保财产安全。安排本班学员搞好卫生，保持教室内干净整洁。

11、认真做好班主任工作记录，做到开学有计划、结束有总结。
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